
No. de Caja No. Prog Clave

Archivo de Concentración de la Secretaría General de Gobierno

Vale de Préstamo de Expedientes

Nombre Legajos

Ubicación Topográfica del Expediente

Para Uso Exclusivo del Archivo de Concentración de la Secretaría General de Gobierno

Estado Físico del Expediente

Salida Reingreso

Batería Módulo Entrepaño No. de Caja

Bueno  (  ) Completo    (  ) Bueno  (  ) Completo    (  )

Malo     (  ) Incompleto (  ) Malo     (  ) Incompleto (  )

Observaciones: 

Autorización del Préstamo

Responsable del Archivo de Concentración de la Secretaría 
General de Gobierno.

Entrega del Expediente

Servidor Público del Archivo de Concentración de la Secretaría 
General de Gobierno.

Recibe Expediente

Servidor Público de la Unidad 
Administrativa Solicitante.

Datos del Solicitante
Cod. Identificación:

Unidad Administrativa que transfirió la documentación:

Unidad Administrativa:

Fecha de PréstamoNo. y Fecha de la Remesa

Nombre, Cargo y Firma del Titular de la Unidad
Administrativa SolicitanteSello de la unidad Administrativa Solicitante

Datos del (los) Expediente (s) Requerido (s)
Documentos

Fecha de ReintegraciónFecha de Devolución


