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SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

CARATULA DE EXPEDIENTE DE ARCHIVO

l. Informacién de la Unidad Administrativa

Codigo de la Unidad
Administrativa:

Nombre de la Unidad
Administrativa:

1. Informacion del Expediente

Nombre del
Expediente:
No. del No. de Total de
Expediente: Legajo: Legajos:
Asunto:

Periodo de los Apertura:
documentos:

Cierre:

Total de documentos
al cierre:

I1l. Clasificacién Archivistica

Fondo Documental:

Subfondo
Documental:

Seccion:

Serie Documental:

Subseccion:

Subserie Documental:

IV. Valor Documental

Administrativo:

Fiscal:

Juridico-legal:

Contable:

V. Tiempo de Conservacion (vigencia bocumentaly

Archivo de Tramite:

Archivo de
Concentracion:

Archivo Historico:

VI. Clasificacion de la Informacion

Reservada:

Confidencial:

VIl. Observaciones




